
訓練番号

求職者支援訓練

■募集に関する情報

～

15 名

～

■訓練の基本情報

～ 3 か月

～
土日祝の

訓練実施
無

■訓練実施機関及び施設、問合せ先の情報 最寄駅からの地図

実施機関名

施　設　名

駐　車　場

最　寄　駅

電話番号

担　当　者

特記事項２

募集延長期間

4-30-11-02-04-0155

募　集　期　間 平成30年12月19日（　水　） 平成31年1月16日（　水　）

定　　　　　員 自己負担額
教科書代　15,000円

【受講料は無料/職場見学の交通費は実費】

対象者の条件 特になし

＊一定要件を満たす場合、受講補助として月10万円の「職業訓練受講給付金」が支給されます。詳しくはハローワークでおたずねください。

＊訓練の申込みには、ハローワークでの事前の職業相談が必要です。ご相談は上記の募集期間の前から随時受け付けています。

■申込みが定員に満たない場合、下記期間に募集の延長をおこなうことがあります。

実践コース 04 医療事務分野

平成31年1月17日（　木　） 平成31年1月23日（　水　）

目指せる資格
メディカルクラーク（医科）　一般財団法人　日本医療教育財団（任意受験）

調剤報酬請求事務技能認定　　一般財団法人　日本医療教育財団（任意申請）

訓練の目標

訓　練　期　間 平成31年2月18日( 月  ) 平成31年5月17日( 金  )

訓　練　時　間 9 時  30 分 16時  00 分

平成31年2月18日開講ハロートレーニング

特記事項１

株式会社ニチイ学館

株式会社ニチイ学館　大宮支店

（大宮校）

住　　　所

埼玉県さいたま市大宮区

桜木町1-7-5

ソニックシティビル20F

なし

大宮駅西口

（JR/東武アーバンパークライン/埼玉新都市交通）

048-644-3268

医療関連事業　教育人材課　狩野

営業時間　平日9：00～17：15　土日祝/休

医療機関および調剤薬局において、医療事務・調剤事務ができるようになる。

「医療事務」「調剤事務」の技能を身につけ、 

 就職の幅を広げましょう！ 

 求められる人材になりましょう！ 

ハロートレーニングを受けて就職しよう！ 

医療事務・調剤事務科 

大宮支店(大宮校) 



✔

■選考について

平成31年2月1日（金）

第1回目 平成30年12月26日（水）11：00～

その他

最寄駅からの住所及び地図（実施施設と異なる場合）

実

技

外来受付窓口実務演習 患者接遇マナー/窓口対応/受付の事例/電話応対/クレーム対応

最寄駅 大宮駅西口（JR/東武アーバンパークライン/埼玉新都市交通）

時間 選考時間は予約時にお知らせします

選考結果発送日 平成31年2月7日（木）

会場
株式会社ニチイ学館　大宮支店

　　　（大宮校）

持ち物 筆記用具

選考方法 面接

選考日

医療保険制度のしくみ/保険証の種類/医療保険の給付率/給付の内容/公費

カルテの準備/診療費の徴収/医療機関の受付～会計事務

診療報酬請求事務概論 点数表の構成/通則と点数/通知文/留意事項/明細書作成方法/点検のポイント 54時間

医療保険制度の基礎知識

6時間

施設見学会のご案内

（要事前予約）

第2回目 平成31年1月9日（水）14：00～

訓

練

内

容

診療報酬請求事務演習

基本診療料/特掲診療料の仕組み/算定方法 54時間

受付窓口基礎

診療報酬の基礎知識

安全衛生

訓練概要 医療機関および調剤薬局において、医療事務・調剤報酬事務ができるようになる。

科目 科目の内容 訓練時間

18時間

就職支援 自己の棚卸し、応募書類の作成指導、面接指導、職場での定着について

6時間

総合病院の見学（病院は未定）。
病院にはどのような部署があり、役割があるのか見学する。患者としてではなく
医療従事者としての視点で病院内を見ることが目的です。
「受付」という部署も複数あり、それぞれ役割を分担しています。

【職場見学】

企業実習 実施しない 実施する

学

科

診療報酬明細書作成/明細書点検/明細書点検のポイント/点検の演習 96時間

薬の基礎知識/薬の働き/医薬品の開発 6時間

職場見学、職場体験、職業人講話

調剤報酬の基礎知識 調剤報酬点数の構成/調剤報酬点数表 6時間

調剤報酬請求事務演習 調剤報酬明細書の作成/明細書の点検/公費負担 24時間

調剤報酬事務概論

6時間

医療機関における安全管理、院内感染防止、医療安全管理、労災、VDT作業管理、健康管理 6時間

上記以外の日程も個別で対応させていただきます（要☎予約）

18時間
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