
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

医療・調剤事務科 

 

効率的で分かりやすいテキストと専門講師
の直接指導で実践的に学習。医療分野で
活躍できる、「メディカルクラーク」「メディカ
ルオペレータ」「調剤報酬請求事務技能認
定」の資格取得を目指し、取得後は医療機
関や調剤薬局でのお仕事に役立ちます。
（任意受験） 
 

就職に役立つ 3種類の資格 
取得を目指します！ 

株式会社 ニチイ学館  沼津校 電話受付/平日 9：00～17：15 

0 5 5 - 9 5 4 - 1 5 0 1  
〒410-0801 沼津市大手町 3-8-23 ﾆｯｾｲｽﾀｰビル 1F 担当：山本・大川 

 
  
 

平成 2９年度 求職者支援訓練（実践コース） 

この訓練は厚生労働大臣認定の公的職業訓練です 

訓練説明会 
              

●訓練期間   平成３０年２月２８日（水）～５月２５日(金) 
※302 時間（３カ月）土・日・祝日と平日の一部休み 

●訓練時間   ９：１０～１５：４０ 

●訓練場所   株式会社 ニチイ学館 沼津校  裏面に地図記載 

●定      員   15名 
（受講申込者が定員の半数に満たない場合は 

開講しない場合があります。） 

● 受 講 料   無料 
●自己負担金   テキスト代 12,000円 （税込） 
●募集期間   平成 29年 11月 10日（金）～ 

平成 30年 1月 30日（火）まで 

● 選 考 会   裏面に記載 

●申込方法   ハローワークで積極的に求職活動をしている失業中の 

方で、所轄のハローワークで職業相談を受けた後、受 

講申込書の交付を受け、募集期間内に当校へ持参して 

下さい。 

 

職業訓練受講給付金 

一定の要件を満たした場合、職業

訓練受講給付金が支給されます。 

 

※この給付金は、職業訓練を受け

やすくすることを目的としてい

ます。 

詳しくは所轄のハローワーク窓

口にお尋ねください。 

●平成 29 年 12 月 14 日（木）13：30～  ●12 月 20 日（水）10：00～   

●平成 30 年 1 月 9 日（火）13：30～   ● 1 月 19 日（金）10：00～ 

※各 1 時間程度です 

 

 

  

株式会社 ニチイ学館             訓練番号 4-29-22-02-04-0111 

ライフスタイルに合わせて働

きやすい病院事務のお仕事 



 

求職者支援訓練カリキュラム 

訓練目標 ： 医療機関において、介護保険の基本的な知識と介助の基本操作を身につけた人材で、医療

事務の基本作業ができる。 

取得可能資格 ： メディカルクラーク 受験料：7,500 円（税込） 、メディカルオペレータ 受験料：8,600 円（税込）  

調剤報酬請求事務技能認定 受験料：3,000 円（税込）             ※任意受験 

訓 

練 

の 

内 

容 

科目 科目の内容 訓練時間 

 開講式等 開講式・オリエンテーション・修了式（4H） 

学   

科 

就職対策 

安全衛生 

医療保険制度の基礎知識 

 

診療報酬請求実務概論 

 

調剤報酬請求実務概論 

介護保険制度 

職務経歴書・履歴書の作成指導、面接指導 

VDT 作業管理、健康管理、院内感染防止、医療安全管理 

医療保険等の概要、保険者、加入者、給付、給付率、 

給付の内容 

診療報酬算定の基礎知識（初診料～入院料等） 

点数算定の加算・算定要件 

調剤報酬のしくみ、調剤報酬点数の加算・算定要件 

介護保険制度の内容、介護保険算定、ボディメカニクスとは 
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3 

16 

 

81 

 

18 

14 

実   

技 

外来窓口実務演習 

診療報酬請求実務演習 

 

調剤報酬請求実務演習 

医事コンピュータ 

 

介護基礎演習 

患者接遇、受付対応、電話対応、医療費の会計処理 

カルテ内容確認、点数計算、カルテへの転記、レセプト作成、 

レセプト点検（初診料～入院料等） 

処方箋の確認、点数計算、調剤レセプトの作成・点検 

システムの基本操作、診療内容入力、レセプトの作成・点検  

（使用ソフト：NEC MegaOak-IBARSⅡ ） 

介助の基本（車いす介助等） 

12 

84 

 

10 

48 

 

4 

職業人講話 医療事務の仕事と患者対応・対人関係 6 

訓練時間 

総合計 
302 時間 （学科 138 時間  実技 158 時間  職業人講話 6時間） 

選考会について  

  【日 時】  平成３０年２月６日（火）１０：００～（９：４５受付開始） 

  【会 場】  株式会社 ニチイ学館 沼津校  

（沼津市大手町３－８－２３ニッセイスタービル４Ｆ）JR沼津駅より徒歩５分 

  【持 ち 物】  筆記用具 

  【選考方法】  面接・筆記テスト 

  【選考結果通知】平成３０年２月１５日（木） 

 

    駐輪場・駐車場なし 

   ※公共の交通機関をご利用ください。 

 

 

  


